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Código Nombre Responsable Versión 
Fecha de 

Validación 
Ubicación Tiempo de 

Retención 

Disposición 
Final 

PDE.VA-01 Matricula Financiera 
Vicerrectoría 

Administrativa y 
Financiera 

07 
15 de 

diciembre 
del 2023 

Vicerrectoría 
Administrativa 

Según la 
TRD 

Archivo Central 
Universidad de 

Pamplona 

PDE.VA-02  Reembolsos 

Vicerrectoría 
Administrativa y 

Financiera 
10 

9 de 
febrero del 

2026 

Vicerrectoría 

Administrativa 

Según la 

TRD 

Archivo Central 
Universidad de 

Pamplona 

PDE.VA-03 Trámite de Viáticos y/o Gastos de 
Desplazamiento 

Vicerrectoría 
Administrativa y 

Financiera 
13 

9 de febrero 
del 2026 

Vicerrectoría 
Administrativa 

Según la 
TRD 

Archivo Central 
Universidad de 

Pamplona 

PDE.VA-05 Trámite de Autorizaciones 

Vicerrectoría 
Administrativa y 

Financiera 

 

06 
9 de febrero 

del 2026 
Vicerrectoría 
Administrativa 

Según la 
TRD 

Archivo Central 
Universidad de 

Pamplona 

PDE.VA-06 Financiación de Matrícula Financiera 
Vicerrectoría 

Administrativa y 
Financiera 

07 
9 de febrero 

del 2026 
Vicerrectoría 
Administrativa 

Según la 
TRD 

Archivo Central 
Universidad de 

Pamplona 

PDE.VA-08 
Elaboración y Aprobación del 

Presupuesto Institucional 

Vicerrectoría 
Administrativa y 

Financiera 
00 

29 de 
octubre del 

2025 

Vicerrectoría 
Administrativa 

Según la 
TRD 

Archivo Central 
Universidad de 

Pamplona 

IDE.VA-01 
Instructivo Aplicativo de 

Viáticos 

Vicerrectoría 
Administrativa y 

Financiera 
01 15 de 

diciembre de 
2023 

Vicerrectoría 
Administrativa 

Según la 
TRD 

Archivo Central 
Universidad de 

Pamplona 

HAC-13 
Caracterización del Proceso de 

Gestión Administrativa y Financiera 

Vicerrectoría 
Administrativa y 

Financiera 

 

00 
29 de 

octubre del 
2025 

Vicerrectoría 
Administrativa 

Según la 
TRD 

Archivo Central 
Universidad de 

Pamplona 

 


